ক্ষুদ্র উন্নয়ন প্রকল্প (Small Improvement Project-SIP) 

মন্ত্রণালয়/অধিদপ্তর/সংস্থা:

তারিখ:

দপ্তর/উপজেলা/পৌরসভা/সিটি করপোরেশন:

জেলা:

	ক্ষুদ্র উন্নয়ন প্রকল্প শিরোনাম/কাইযেন থিম:
	


ক্ষুদ্র উন্নয়ন দলের সদস্যবৃন্দ:
	দলের সদস্য
	নাম
	পদবী
	মোবাইল ও ই-মেইল

	প্রোমোটার 
(জেলা কর্মকর্তা/মনোনীত কর্মকর্তা):
	
	
	

	দলনেতা 
(উপজেলা কর্মকতা/
মনোনীত কর্মকর্তা):
	
	
	

	দল সমন্বয়ক
(উপজেলা অফিস/ মনোনীত কর্মকর্তা/কর্মচারি):
	
	
	

	অন্যান্য সদস্যবৃন্দ (নাম):

	মেন্টর (নাম, পদবী, প্রতিষ্ঠান, মোবাইল, ই-মেইল, ফোন, ফ্যাক্স) [প্রযোজ্য ক্ষেত্রে]
	 


বর্তমান এবং কাঙ্খিত অবস্থা: 
	বর্তমান অবস্থা (তারিখ: ...................................)
	KPI*
	কাঙ্খিত অবস্থা (তারিখ: ..................................)
	KPI*

	1.

2.

3.
4.
	
	1.

2.
3.
4. 
5. অর্জিত অগ্রগতি টেকসই করণের ব্যবস্থা গৃহীত।
	


* KPI: Key Performance Indicator. যে পরিবর্তন/উন্নয়ন সাধন করা হবে তার পরিমাণ বর্ণনা। (প্রযোজ্য ক্ষেত্র)
বাস্তবায়ন সময়সূচী (“গ্যান্ট” চার্ট):                                       সময়সীমা:                          হতে                             

	করণীয়
	দায়িত্বপ্রাপ্ত ব্যক্তি
	mßvn

	
	
	১
	২
	৩
	৪
	৫
	৬
	৭
	৮
	৯
	১০
	১১
	১২

	1. .টীমে ক্ষুদ্র উন্নয়ন  প্রকল্প পর্যালোচনা
	দলনেতা
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. অর্জিত অগ্রগতি টেকসইকরণে পদ্ধতিগত ব্যবস্থা গ্রহণ।
	টিম
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	নির্দেশনাবলী: ক্ষুদ্র উন্নয়ন প্রকল্প শিরোনাম/ কাইযেন থিম গ্রহণের ক্ষেত্রে লক্ষণীয়:
	· সাধারণতঃ ৩ মাসের মধ্যে বাস্তবায়নযোগ্য যা সেবার মান বৃদ্ধিতে সহায়ক, 
· নিজের প্রশাসনিক ও আর্থিক ক্ষমতায়, স্থানীয় সম্পদে এবং জেলা কর্মকর্তা/প্রোমোটর এর অবগতি/সহায়তাক্রমে বাস্তবায়নযোগ্য।



Website: � HYPERLINK "http://www.ipstqm.net" �www.ipstqm.net�	facebook: Kaizen in Public Sector in Bangladesh





বিশেষ দ্রষ্টব্য: ক্ষুদ্র উন্নয়নের পূর্বের ও পরের অবস্থার ছবি তুলে রাখুন এবং রির্পোটে সংযু্ক্ত করুন।








